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Zarzadzenie Nr 14/A/2012
Burmistrza Miasta i Gminy w Skepem

z dnia 01 marca 2012 roku

w sprawie zmiany ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci Miasta

i Gminy Skepe

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jedn.tekst Dz.
U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.), art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6in.zm.), rozporzadzenia Ministra Finans6w
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych praz pafstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza gramicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 z pdin.zm.),
oraz rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 patdziernika 2010 w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz.
1375)

zarzadzam, co nastepuje :

§1

Wprowadzié¢ zmiany w Zalaczniku Nr 9 do Zarzadzenia Nr 12/2012 Burmistrza Miasta 1

Gminy w Skepem z dnia 29.02.2012 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

rachunkowosci Miasta i Gminy Skepe polegajace na tym, ze:

1) w Rozdziale I POSTANOWIENIA OGOLNE dodaje sig zapis:
Jilekro¢ w instrukcji jest mowa o terenie strzezonym nalezy przez to rozumie¢ teren
strzezony, na ktérym przechowywane sg srodki trwate i jest to miejsce przechowywania
skladnikow majatkowych (place, budynki, pomieszczenia magazynowe itp.), ktoére sa
zabezpieczone przed nieupowaznionym dostepem poprzez odpowiednie ogrodzenie i/lub
zamkniecie uniemozliwiajace dostep z zewnalrz i/lub instalacje systemu alarmowego lub
monitoringu i/lub staty dozor zapewniany przez —pracownikow jednostki lub
wyspecjalizowana firme zajmujaca sie ochrona mienia”.

2) Rozdziat [V otrzymuje brzmienie: SPOSOBY /METODY/ TERMINY
INWENTARYZACII

Na ostatni dzief roku a) aktywa pienigine, czyli krajowe Spis z natury
obrotowego érodki ptatnicze, waluty obce i
dewizy (z wyjatkiem

gromadzonych na rachunkach
bankowych)




I

3
J

o

b)

papiery wartosciowe (weksle,
czeki obce, akcje, obligacje,
bony, itp.)

rzeczowe skladniki aktywéw
obrotowych — art. 26 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowogci

Ostatni kwartat roku
obrotowego do 15 dnia
nastepnego roku (15
stycznia nastgpnego roku)

znajdujace sig¢ na terenie
niestrzezonym lub znajdujace sie
na terenie strzezonym, lecz nie
objete ewidencja, ilodciowo-
wartosciowa skiadniki majatku,
w tym $rodki trwale (z wyjatkiem
gruntdw i §rodkéw trwatych, do
ktérych dostep jest znacznie
utrudniony

b)

maszyny i urzadzenia objgte
inwestycja rozpoczgta,
znajdujace sig na terenie
niestrzezonym (art. 26 ust. 1 pkt
1 ustawy o rachunkow.)

Spis z natury

Raz w ciagu 4 lat

srodki trwate (za wyjatkiem
gruntdw, do ktérych dostep jest
Znacznie utrudniony np. budowli
podziemnych, instalacji, itp.)
oraz maszyny i urzadzenia objete
inwestycja rozpoczeta, jezeli
znajduja sie na terenie
strzezonym — art. 26 ust. 3 pkt 3
ustawy o rachunk.)

b)

sktadniki majatkowe objete
ewidencja ilociows (art. 17 ust.
2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci)

| Spis z natury

Na ostatni dzien roku
obrotowego (art. 26 ust. 1
pkt 2) ~ z tym, Ze
inwentaryzacj¢ mozna
rozpoczad w ciagu IV
kwartatu i zakonczy¢ do
15 stycznia roku
nastepnego

srodki pienigzne zgromadzone na
rachunkach bankowych)

b)

naleznosci (z wyjatkiem tytuléow
publicznoprawnych, do ktérych
stosuje si¢ przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa oraz
naleznosci watpliwych,
spornych, naleznoscei od
pracownikdw, naleznosci i
zobowigzan wobec os6b nie
prowadzacych ksiag
rachunkowych, a takze innych
aktywéw i pasywow, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe)

pozyczki i kredyty

d)

wilasne skladniki majatkowe
powierzone kontrahentom

W drodze

uzyskania

potwierdzenia sald




Na ostatni dzieft roku
obrotowego (art. 26 ust. 1
pkt 2) — z tym, Ze
inwentaryzaci¢ mozna
rozpoczaé w ciagu IV
kwartatu i zakosiczy¢ do
15 stycznia roku
nastgpnego .

grunty

naleznosci sporne i watpliwe, a
takze dochodzone na drodze
sadowej

naleznosci 1 zobowiazania wobec
pracownikéw

naleznoéci i zobowiazania z
tytuléw publicznoprawnych

inwestycje rozpoczgte

warto$ci niematerialne i prawne

rozliczenia miedzyokresowe
czynne i bierne

przychody przysztych okresow

kapitaty (fundusze) wiasne
(podstawowe, zapasowe,
rezerwowe i pozostaie)

i)

fundusze specjaine

k)

rezerwy

W drodze weryfikacji
poprzez poréwnanie
danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentéw

3) W Rozdziale IX OBOWIAZUJACE DRUKI dodaje sig pkt 6 1 7 w brzmieniu:

, 6. Protokél inwentaryzacji sald przeprowadzonej droga poréwnania danych ewidencji

i weryfikacji wedtug stanu na dzie 31 grudnia ........... .

Dalsza treé¢ zarzadzenia pozostaje bez zmian.

§3

© ksiegowej z danymi wynikajacymi z posiadanych dokumentacji, a takze ich analizy

7. Protokét inwentaryzacji aktywéw i pasywéw przeprowadzonej droga pordwnania

danych ewidencji ksiggowej z danymi wynikajacymi z posiadanej dokumentacji, a takze

_ ich analizy i weryfikacji wedhug stanu na dzief 31 grudnia ........... r.”
"“_”) 4) Dodaje si¢ Zataczniki Nr 6 i 7 w brzmieniu jak Zatacznik Nr 1 1 2 do niniejszego
zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 01.01.2012 r.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 14A/2012
Burmistrza Miasta i Gminy w Skepem
z dnia 01 marca 2012 r.

Protokoél

Inwentaryzacji sald przeprowadzonej droga pordwnania danych ewidencji ksiggowej
z danymi wynikajacymi z posiadanych dokumentacji, a takze ich analizy i weryfikacii wedtug
stanu na dzien 31 grudnia ........... I.

L.p. Nazwa — okreslenie Symbol Stan ksiegowy Stan ustalony w wyniku
skiadnika konta weryfikacji/potwierdzenia
sald
Whn Ma Wn Ma
1. [Rachunek budzetu: 133
2. | Kredyty bankowe: 134
3. |Rozliczenie wydatkéw budzet. | 223
4. |Rozrachunki budzetu 224
5. | Pozostate rozrachunki 240
6. | Zobowiazania finansowe 260
7. | Rozliczenie migdzyokresowe 909
8. | Skumulowana nadwyzka lub 960
niedoboér na zasobach budzetu
9. [|Niedobér lub nadwyz.budzetu 961
10. | Wynik na pozostalych operacjach 962
RAZEM

Salda objete niniejszym protokotem uznaje si¢ za realne i prawidiowe.

Sporzadzita:......ccoooiiiiiiiinn
Podpisy czlonkéw zespotu inwentaryzacyjnego:
) P PP “PIZEWOANICZACY  vcvevvsrrorenrosnernreesnesensanens
2 e -czionek e
K T PP PP - cztonek
Skarbnik

Skepe, dnia 31.12.......... r.




Protokol

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 14A/2012
Burmistrza Miasta i Gminy w Skepem
z dnia 01 marca 2012 r.

Inwentaryzacji aktywdw 1 pasywow przeprowadzonej droga poréwnania danych ewidencji
ksiggowej z danymi wynikajacymi z posiadanej dokumentacji,

a takze ich analizy

i werytikacji'wedtug stanu na dzien 31 grudnia ........... I.
Stan Opis przebiegu i
Lp. Nazwa — okreslenie Symbol Ustalony w | Wynikéw inwentaryzacji
skladnika konta Ksiegowy wyniku
weryfikacji
1. | Srodki trwate 011 -
2. |Pozostale §rodki trwale 013
) 3. | Wartoéci niematerialne i 020
prawne
4. | Umorzenie Srodkéw trwatych 071
oraz wart.niemater. i
prawnych
5. | Umorzenie poz.ér.irw.oraz 072
wart.niem.i prawnych
wtym:
6. | Inwestycje ($rodki trwate w 080
budowie)
7. | Rachunki §rodkéw funduszy 135
specjalnego przeznaczenia
8. | Inne rachunki bankowe 139
9. | Rozrachunki z odbiorcami i 201
dostawcami
10. | Nalemoéei z tytulu 221
dochoddéw budzetowych
11. |Rozliczenie wydatkéw 223
3 budzetowych
L) 12. | Rozrachunki z budzetami 225
13. | Dlugoterminowe naleznosci 226
budZetowe
14. | Pozostale rozrachunki 229
publicznoprawne
15. | Rozrachunki z tytufu 231
wynagrodzen
16. |Pozostale rozrachunki z 234
| pracownikami
17. | Pozostate rozrachunki 240
18. { Odpisy aktualizujace 290
naleznosci
19. | Materialy 310
20. | Fundusz jednostki 800
21. | Zaktadowy fundusz 851
$wiadczen socjalnych
22. | Straty i zyski nadzwycz. oraz 860
wynik finansowy




Stan Opis przebiegu i
Lp. Nazwa — okreslenie Symbol Ustalony w | Wynikéw inwentaryzacji
skiadnika konta Ksiegowy wyniku
weryfikacji
Konta pozabilansowe
23. | Zaangazowanie wydatkéw 999
budzetowych przysziych lat
24. | Naleznosci i zobowiazania 291
warunkowe
RAZEM

Salda objete ninigjszym protokotem aktywéw i pasywow uznaje sig za realne i prawidlowe.

e

7 Podpisy cztonkéw zespotu inwentaryzacyjnego:
| OO — przewodniczacy
2 e — czlonek
B i — czlonek
: Sporzadzit: ....eiiiniiii
Zatwierdzam
Sy Skarbnik

Skepe, dnia 31.12....... 1.
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