ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

UMiG.271.2.15.2018

ROZDZIAL I: TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zamowienia publicznego na ustugi spotecz-
ne i inne szczegdlne ushugi, ktorych warto$¢ nie przekracza 750.000 euro na podstawie art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018r.,

p0z.1986).

ROZDZIAL II: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i za-
granicznym na rzecz Miasta 1 Gminy Skepe przez Wykonawceg — Operatora pocztowego
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania, dorgczania a takze zwrotow prze-
sytek niedorgczonych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(Dz. U.z2017r., poz. 1481 ze zm.).

Przez Wykonawce — Operatora pocztowego rozumie si¢ przedsigbiorcg uprawnionego do wy-
konywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych.

Gléwny przedmiot zamoéwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

64110000-0 ustugi pocztowe
64120000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow

1. Szczegdtowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:
- ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesylek pocztowych

w zakresie ich przyjmowania, sortowania, przemieszczania oraz dor¢czania;
- ushugi dorgczania zwrotow przesytek pocztowych niedoreczonych po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcys;

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki li-
stowe krajowe:

a)
b)
c)
d)

zwykle — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;

zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,;

polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,;

polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,;

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwi-
towaniem odbioru w obrocie krajowym 1 zagranicznym,;

0 wadze:



- do 350 gram (gabaryt A 1 B*)
- ponad 350 gram do 1000 gram (gabaryt A i B*)
- ponad 1000 gram do 2000 gram (gabaryt A i B¥)

* GABARYT A — to przesylki o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm;

- maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢
325 mm, szerokos$¢ 230 mm;

* GABARYT B - to przesylki o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosé¢
325 mm lub szerokos$¢ 230 mm;

- maksimum — suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do dorgczania przesylek krajowych z zachowaniem
wskaznikow czasu przebiegu przesylek pocztowych w obrocie krajowym wskazanych
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczo-
nego (Dz.U. z 2013r. poz. 545), Regulaminach Wykonawcy oraz ustawie z dnia 14
czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 poz. 2096),
w szczegdlnosci w rozdziale 8 dotyczacym doreczen.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za $wiadczone ustugi bedace przedmiotem
zamoOwienia na zasadach okreslonych w przepisach o ktorych mowa w pkt. 5.

. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikajg z:
a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2017r.,
poz. 1481 ze zm.);

b) obowigzujacych przepiséw wykonawczych do ustawy w szczegdlnosci Rozporza-
dzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustlug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.
U. z2013r., poz. 545);

c) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 poz. 421);

d) oraz aktow wewngtrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie art. 49
ustawy Prawo pocztowe. W zakresie nieuregulowanym w tresci IWZ beda znaj-
dowaly zastosowanie postanowienia ww. regulaminéw wydanych przez Wyko-
nawce. Regulaminy te beda stanowi¢ zatagcznik do umowy.

e) miedzynarodowych przepiséw pocztowych;

f) Dziatu | Rozdziatu 8 p.t. ,,Doreczenia” ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks po-

stepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018r., p0z.1986),

g) ustawy z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz.

1000 z pdzn. zm.),



10.

11.

12.

13.

14.

15.

h) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-
bowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

Wykonawca zobowigzany bedzie do §wiadczenia ustug doreczania przesylek w Polsce
1 za granicami kraju.

Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego zwrotne potwierdzenia od-
bioru, zwroty przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy; oraz przesytki nadawane w placowkach Wykonawcy, pig¢ razy w
tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku w godz. od 9:00 do 13:00.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dostarcza¢ przesyiki listowe do wskazanej przez Wy-
konawce placowki.

Nadanie przesytek bedzie nastgpowaé w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umoz-
liwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku 1 uszkodzenia do miejsc zgodnie z ad-
resem przeznaczenia. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj prze-
sylki oraz pelng nazwg i adres zwrotny nadawcy. Zamawiajacy bedzie umieszczal na
przesytkach oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za usluge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci podanej przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na li-
sty 1 przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obslugiwania drukoéw ,,Zwrotnego
potwierdzenia odbioru” stanowigcego potwierdzenie dor¢czenia i odbioru przesyiki na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018r., poz.1986). Zamawiajacy bedzie korzystat z wia-
snych drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych /zgodnych z
KPA/. Dla przesytek zagranicznych Zamawiajacy bedzie korzystat z drukéw ZPO na-
lezacych do Wykonawcy.

Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych oraz przesytek
bedacych przesytkami najszybszej kategorii.

Wykonawca zobowigzany jest to zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w
szczeg6lnosci informacji o danych osobowych, w ktorych posiadanie wszedt lub wej-
dzie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia. Zobowigzany jest réwniez do za-
chowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentow
przekazanych przez Zamawiajgcego. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty
mogg by¢ wykorzystane wylacznie w celach zwigzanych z realizacja zamowienia.

Realizacja przedmiotu zamowienia odbywac si¢ bedzie na podstawie wlasciwie przy-
gotowanych przez Zamawiajgcego przesylek oraz zestawien iloSciowo-
wartosciowych, sporzadzonych w dwoch egzemplarzach wg wzoru Wykonawcy, na-
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danych przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i
podziatéw wagowych.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym trwajacym od pierwszego do
ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego oraz optat okreslonych w formula-
rzu cenowym. Liczba ta potwierdzona bedzie co do ilosci i wagi na podstawie zesta-
wien ilo§ciowo-wartosciowych. Wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiotu za-
moéwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom
kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne z dotu, przelewem na konto wskazane
przez Wykonawce, na podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykonawce w
terminie 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, w terminie podanym przez
Wykonawce liczonym od daty wystawienia faktury.

Podane w formularzu cenowym ilosci przesylek maja charakter szacunkowy i nie sta-
nowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych
iloSciach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynika¢ z ak-
tualnych potrzeb Zamawiajgcego 1 mogg odbiega¢ od ilo$ci podanych w formularzu
cenowym. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie
ilosci przesyltek.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niezrealizowania do 20% warto$ci umowy oraz
zmian ilos$ci ustug okreslonych Formularzem cenowym. Wykonawcy nie przystuguje
z tego tytutu roszczenie odszkodowawcze wzgledem Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajgcego.
W przypadku zgloszenia reklamacji zastosowanie maja przepisy zawarte w Rozporza-
dzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie re-
klamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 poz. 421).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wczesniejszego wypowiedzenia umowy w
terminie natychmiastowym po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do nalezytego
$wiadczenia ustug, zgodnie z umowa oraz obowigzujacymi przepisami i po bezsku-
tecznym uplywie wyznaczonego w tym celu terminu.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z 1 miesiecznym okresem wypo-
wiedzenia, dokonanym na pi$mie, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzo-
wego, bez podania powodow.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych bedacych
przedmiotem zamowienia Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie na podstawie
przepisow zawartych w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst
jedn. Dz. U. z 2017r. poz. 1481 ze zm.)

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany tresci umowy w przypadku
zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa majacych wptyw na realizacje¢
umowy, w zakresie w jakim zmiana przepisOw bedzie wymagata dostosowania umo-
wy, W tym:

ustawowej zmiany lub ustalenia obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie po-
datku od towaréw i ustug (VAT);



b) zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujace
przepisy Prawa pocztowego.

Ewentualna zmiana cen uslug nie wptynie na maksymalng warto$¢ zamowienia.
Wszelkie zmiany wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci w postaci
aneksu do umowy.

II. Zamawiajacy:

a) nie przewiduje mozliwo$ci udzielania zamowien uzupetniajacych, o ktorych mowa w
art. 67 ust 1 pkt 6 ustawy Pzp;

b) nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych;

c) nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

d) nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j;

e) nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

f) nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow;

g) nie przewiduje pobierania wadium od Wykonawcow

h) nie stawia wymagania dotyczacego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL III: TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Umowa na ustugi spoteczne zostanie zawarta na czas okreslony.

2. Termin realizacji zamowienia od dnia 02.01.201 9r. do dnia 31.12.2021 r.

ROZDZIAL 1V: WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY TYCH WARUNKOW:

1.
2.

3.

O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
Nie podlegaja wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp;

Spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci zawodowe;j, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wy-
konawca o$wiadczy, ze jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 li-
stopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.)

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca oswiadczy, ze dysponuje co najmniej 1 placowka pocztowa na terenie miej-
scowosci stanowigcej siedzibe Zamawiajacego.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia lub jego cze¢sci,



polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub eko-
nomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

4. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowod-
ni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasoba-
mi tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, waru-
nek okreslony w punkcie 1) powinien spetnia¢ kazdy Wykonawca, natomiast warunek
okreslony w punkcie 2) moga spetnia¢ Wykonawcy tacznie.

2. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu:

2.1.Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce w przypadku niespehnie-
nia warunkéw okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2.2.Wykluczenie Wykonawcy nast¢puje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

2.3.Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy
Pzp.

2.4.Zgodnie z art. 24 ust 8 ustawy Pzp, Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 13 i 14 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego $rodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnic
naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$¢-
uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyja-
$nienie stanu faktycznego oraz wspodtprace z organami $cigania oraz podjgcie konkretnych
srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobie-
gania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidtowemu po-
stepowaniu Wykonawcy.

Ww. przepisu nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz
nie uptlynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu. Art. 24 ust. 91 10
ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.

2.5.Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jesli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage 1 szcze-
golne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody przedstawione na
podstawie pkt. 3.4 IWZ.

2.6.Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

ROZDZIAL V: OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE:

I. W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawca sktada
o$wiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Istotnych Warunkow
Zamowienia.



2. Ponadto Wykonawca musi dotgczy¢ do oferty:

- Formularz oferty — zatacznik nr 1 do IWZ;

- Formularz cenowy — zatgcznik nr 1a do IWZ;

- o$wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu — zatgcznik nr 2 do IWZ;

- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcz-
nik nr 3 do IWZ;

- o$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej stanowigce zalacznik nr 5 lub 5a do
Istotnych Warunkéw Zaméwienia (w terminie 3 dni po zapoznaniu si¢ z informacja z
otwarcia ofert);

- odpowiednie pelnomocnictwo w tym, jezeli dotyczy, pelnomocnictwo do reprezentowa-
nia wszystkich Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia. Pel-
nomocnictwo powinno by¢ zataczone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
,,Zgodno$¢ z oryginatem”.

3. Zamawiajacy zada wskazania w formularzu ofertowym przez Wykonawce, ktorg czesé
zaméOwienia zamierza zleci¢ do wykonania podwykonawcy i podania przez Wykonawce
firm podwykonawcow.

3.1 Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czg¢sci zamoOwienia nastagpi w trakcie jego
realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawi o$wiadczenie, ze podwyko-
nawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu lub oswiad-
czenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.
Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego wykonania
przez Wykonawce kluczowych czgéci zamdwienia.

4.0$wiadczenie Wykonawcy zawarte w formularzu ofertowym, Zze zapoznat si¢ z zapisami

zawartymi w istotnych postanowieniach umowy zawartymi w zataczniku nr 4 do IWZ 1 nie
wnosi do nich zastrzezen.

5. Os$wiadczenie Wykonawcy zawarte w formularzu ofertowym, ktore z informacji zawartych
w ofercie na stronach od .... do..... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ udo-
stepniane innym uczestnikom postgpowania. W przypadku zastrzezenia informacji przez
Wykonawce zobowigzany on jest wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dot. nazwy 1 adresu siedziby,
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji oraz warunkow platnosci.

Brak powyzszego o§wiadczenia bedzie oznaczal, ze dokumenty sktadajgce si¢ na oferte nie
stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa.

ROZDZIAL VI: OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty i o§wiadczenia wymienione w Rozdziale V
niniejszych IWZ.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym o$wiad-
czen 1 dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub
pelnomocnictw jak rowniez dla osSwiadczen i dokumentow potwierdzajacych spetnianie
przez oferowany przedmiot zamoéwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, a



takze zmiany, wycofania oferty oraz dokumentow.

3. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe(y)
upowazniong(e) do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Pelnomocnictwo
do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii poswiad-
czonej przez Wykonawce, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez
Wykonawce.

4. Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwier-
dzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wyko-
nawcy.

5.W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega, kopie dokumen-
tow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczone za
,»,Zgodno$¢ z oryginatem” odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

6. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, oferta
musi zawiera¢ dokument ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepo-
waniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie niniejszego zamowienia.

7. Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Istotnych Warunkéw Zamowienia.
8. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
9. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

10. Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a
cata oferta wraz z zatacznikami byta w trwaly sposéb ze sobg potaczona (np. zbindowana,
zszyta, uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje).

11. Oferta powinna zosta¢ zapakowana w sposob uniemozliwiajacy jej przypadkowe otwar-
cie oraz opisana w sposob jednoznacznie wskazujacy jej charakter i przeznaczenie. Zaleca
si¢, aby oferta zostala ztozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie opatrzonej napisem:

»Oferta — Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Miasta i Gminy Skepe -

nie otwierac¢ przed 14.12.2018 roku, godz. 12.00”

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za przypadkowe otwarcie oferty niezabezpieczo-
nej w pOowyzszy sposob.

ROZDZIAL VII: INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
Z ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu w



szczeg6lnosci sktadanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie in-
formacje odbywa si¢ za pisemnie, faksem lub za pomoca poczty elektronicznej (e-mail).

. Wszelkie zawiadomienia, os§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca

faksu lub za pomoca poczty elektronicznej (e-mail) wymagaja na zadanie kazdej ze stron,
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktorych mowa powyzej uwaza

si¢ za wniesione z chwila, gdy doszly one do zamawiajacego w taki sposob, ze mogt sie
on zapozna¢ z ich trescia.

. Ww. korespondencje¢ nalezy kierowac:

a) pisemnie na adres Zamawiajacego: Miasto 1 Gmina Skepe,

ul. Koscielna 2, 87-630 Skepe,
b) poczta elektroniczng, e-mail: sekretariat@skepe.pl,
c) faksem na numer: 54 287 72 04

. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami jest

Pani Magdalena Bednarska.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie numer faksu i adres e-mail, na ktory Za-
mawiajacy bedzie mogl kierowac wszelka korespondencje w formie faksu lub e-maila. W
przypadku zaniechania tego obowiagzku, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca niezwtocz-
nie po ztozeniu oferty przekazal Zamawiajagcemu pisemnie, faksem lub droga elektro-
niczng powyzsze dane. W sytuacji awarii, zmiany, itp. wskazanego numeru faksu lub ad-
resu e-mail Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poda¢ w formie jak wyzej za-
stepczy nr faksu lub adres e-mail, na ktéry Zamawiajacy bedzie mogl kierowaé kore-
spondencje.

ROZDZIAL VIII: OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI IWZ

1.

Kazdy Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci IWZ. Za-
mawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uply-
wem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Za-
mawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert, tj.: 07.12.2018r.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci IWZ wptynal po uptywie terminu, o ktorym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien al-
bo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w pkt 1.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publiczne;.

Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ IWZ. Dokonang zmiang tresci Zamawiajacy udostepni na stronie in-



ternetowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

Jezeli w wyniku zmiany tresci IWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia jest nie-
zbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza
termin sktadania ofert oraz zamieszcza takg informacj¢ na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publiczne;j.

ROZDZIAL IX: MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferte sporzadzong pod rygorem niewazno$ci w postaci papierowej, opatrzonej wtasno-
recznym podpisem sktada si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017r. poz. 1481 ze zm),
osobiscie lub za posrednictwem postanca.

Termin skladania ofert uplywa w dniu 14.12.2018r. o godz. 12.00. Oferty ztozone po
tym terminie zostang niezwlocznie zwrdcone Wykonawcy. Decydujace znaczenie dla
oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiaja-
cego, a nie data wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego — Urzad Miasta i Gminy Skepe,
ul. KoScielna 2, pok. 5. i zaadresowa¢ zgodnie z Rozdziatem VI pkt. 10 niniejszej IWZ.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia do zlozo-
ne oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie 0 wprowa-
dzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta, tj. w kopercie odpowied-
nio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone napisem ,,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postepowa-
nia poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowa-
dzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANE”. Koperty oznakowane w
ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnos$ci poste-
powania Wykonawcy oraz zgodnosci ze zlozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywa-
nych nie bedg otwierane.

ROZDZIAL X: TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwig-
zania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed terminem



zwigzania ofertg zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XI: OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi oczywiste omytki pisar-
skie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty
ze IWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

2. Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za wazne (ofert ztozonych przez Wykonawcow
niepodlegajacych wykluczeniu oraz ofert niepodlegajacych odrzuceniu) Zamawiajacy
bedzie kierowat si¢ kryterium:

Cena - 100%
przyjmuje si¢, ze 1% = 1 pkt

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom przyznawane beda punkty. Kazda oferta
moze uzyska¢ za dane kryterium 0-100 pkt. Najwyzsza liczb¢ punktéw — 100, otrzyma ofer-
ta zawierajgca najnizszg cen¢ brutto za wykonanie niniejszego zamowienia, a kazda nastgp-
na wedtug ponizszego wzoru:

C =(Cmin : Cbad) x 100 pkt
C —ilo$¢ punktow
Cmin — najnizsza cena sposrod ztozonych ofert
Cbad — cena oferty badane;j

3. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy w sytuacji, gdy:

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe]j konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzila si¢ na po-
prawienie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z IWZ, niepowodujacej istotnych zmian
w tresci oferty;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

9) jest nie wazna na podstawie odrgbnych przepisow;

4. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi spoleczne, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;



2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza przezna-
czy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wy-
konanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajagcy zamiesci na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe albo
imi¢ 1 nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe w sprawie zamowienia publicznego.

6. W przypadku nieudzielenia zaméwienia (uniewaznienia postgpowania) Zamawiajacy za-
miesci na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o nieudzieleniu
zamdwienia.

ROZDZIAL XII: OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamo-
wienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia okreslonym w niniejszej IWZ.

2. Wykonawca okresla cen¢ realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w formularzu oferty
ceny brutto oferty, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Wykonawca ustala taczng warto$¢ (cene¢) brutto za realizacje calego zakresu przedmiotu
zamoOwienia w oparciu o Formularz cenowy stanowigcy Zatacznik nr 1a do IWZ.

5.Ceny jednostkowe, stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawca po podpisaniu
umowy.

6. Cena okreslona przez Wykonawce bedzie obowigzujaca w okresie wazno$ci umowy i nie
bedzie podlegata zmianom, z zastrzezeniem pkt 23 Rozdziatu 11 IWZ.

7. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.

ROZDZIAL XIII: DODATKOWE INFORMACJE

1. Zawarcie umowy nastapi z uwzglednieniem istotnych dla stron postanowien, ktore zostaty
okreslone w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowigcych zatgcznik nr 4 do IWZ.

2. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybrac ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.



ROZDZIAL XIV: ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 1a — Formularz cenowy

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu
Zaktacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zaktacznik nr 4 — Istotne Postanowienia Umowy

Zatacznik nr 5 — O$wiadczenie dot. przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowe;j

Zatacznik nr 5a — O$wiadczenie dot. braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j



